
MĚSTO NOVÝ BOR 
nám. Míru l, 473 01 Nový Bor 

 
 

tajemník Městského úřadu Nový Bor vyhlašuje výběrové řízení na obsazení funkce: 
 

 SPRÁVCE INFORMAČNÍCH A KOMUNIKAČNÍCH 
TECHNOLOGIÍ 

  
 
Místo výkonu práce: Nový Bor 
 
Charakteristika vykonávané činnosti 

� správa a zajištění provozu informačních a komunikačních technologií městského 
úřadu, 

� správa počítačové sítě, serverové infrastruktury, pracovních stanic, periferních 
zařízení a souvisejícího technického vybavení, 

� instalace, konfigurace, aktualizace a údržba operačních systémů a aplikačního 
programového vybavení, 

� správa uživatelských účtů, přístupových oprávnění a souvisejících služeb, 
� správa a podpora prostředí Microsoft Windows, Active Directory a Microsoft 365, 
� správa síťových prvků a základní konfigurace LAN, Wi-Fi a vzdáleného přístupu, 
� zajišťování provozu, dostupnosti, zálohování a obnovy informačních systémů a dat, 
� dohled nad funkčností informačních systémů, serverů, sítí a dalších ICT služeb, 
� spolupráce při zajišťování kybernetické a informační bezpečnosti, řešení 

bezpečnostních událostí a zavádění bezpečnostních opatření, 
� instalace a správa koncových zařízení, tiskáren a dalšího ICT vybavení, 
� diagnostika a řešení HW, SW, síťových a uživatelských problémů, 
� poskytování technické podpory uživatelům a metodické pomoci při práci s 

informačními systémy, 
� vedení evidence HW, SW, licencí a dalšího ICT majetku, 
� spolupráce s dodavateli informačních systémů, technologií a servisními 

organizacemi, 
� spolupráce při zavádění nových informačních systémů, technologií a elektronických 

služeb, 
� zpracování technické dokumentace a provozních postupů, 
� zajišťování dalších činností souvisejících s provozem ICT města. 

Požadavky 
� vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu, vyšší odborné vzdělání 

nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou, ideálně technického nebo IT zaměření, 
� praxe v oblasti informačních technologií - výhodou 
� velmi dobrá znalost operačních systémů Microsoft Windows a běžného HW a SW, 
� dobrá orientace v počítačových sítích – TCP/IP, LAN, DNS, DHCP, VLAN a 

základní diagnostika síťových problémů, 
� znalost základní správy serverových a uživatelských prostředí, 
� schopnost diagnostikovat a samostatně řešit běžné HW, SW a síťové problémy, 
� základní orientace v oblasti informační a kybernetické bezpečnosti, 
� schopnost samostatně vyhledávat informace, analyzovat problém a navrhnout jeho 

řešení, 
� schopnost komunikace s uživateli i externími dodavateli, 
� samostatnost, spolehlivost, pečlivost a odpovědný přístup, 
� ochota průběžně se vzdělávat a seznamovat s novými technologiemi, 
� řidičské oprávnění skupiny B, 
� trestní bezúhonnost. 



Výhodou 
� zkušenosti se správou Microsoft Windows Server a Active Directory, 
� zkušenosti s Microsoft 365, Exchange Online, Entra ID a Intune, 
� zkušenosti se správou síťových technologií, firewallů, VPN, VLAN a Wi-Fi, 
� zkušenosti s virtualizačními technologiemi, 
� znalost operačních systémů Linux, 
� znalost Microsoft SQL Server nebo jiných databázových systémů, 
� zkušenosti se zálohováním a obnovou serverů a dat, 
� zkušenosti s monitoringem infrastruktury a služeb, 
� zkušenosti s nástroji pro centrální správu koncových zařízení a bezpečnostních řešení, 
� znalost principů kybernetické bezpečnosti, MFA, řízení přístupových oprávnění, 

logování a řešení bezpečnostních incidentů, 
� základní znalost PowerShellu nebo jiného skriptovacího jazyka, 
� znalost informačních systémů používaných ve veřejné správě, zejména GINIS nebo 

VITA, 
� zkušenosti s elektronickou spisovou službou a informačními systémy veřejné správy, 
� zkušenosti s prostředím státní správy nebo samosprávy, 
� dobré organizační a komunikační schopnosti, 
� schopnost samostatné i týmové práce, flexibilita a schopnost stanovovat priority při 

řešení více požadavků současně. 
 
Náležitosti písemné přihlášky uchazeče: 

� přesné označení výběrového řízení 
� jméno, příjmení a titul uchazeče 
� datum a místo narození uchazeče 
� státní příslušnost uchazeče 
� místo trvalého pobytu uchazeče 
� číslo občanského průkazu  
� datum a podpis uchazeče 

 
Výčet dokladů, které zájemce připojí k přihlášce: 

� strukturovaný životopis, ve kterém jsou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních a 
o odborných znalostech a dovednostech týkajících se požadovaných činností 

� výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce 
� ověřená kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání 

 
 
Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíce lze při podání přihlášky nahradit čestným 
prohlášením o bezúhonnosti. Doklad o nejvyšší dosaženém vzdělání lze při podání přihlášky 
připojit v prosté kopii. Oba uvedené doklady pak zájemce předloží nejpozději před 
uzavřením pracovní smlouvy. 
 
Platové zařazení: 9. - 10. platová třída dle zákona č. 262/2006 Sb. zákoník práce a nařízení 
vlády č. 341/2017 Sb. o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě a 
nařízení vlády č. 222/2010 Sb. katalog prací (zaručený plat 31.360,- Kč a 35.840,- Kč) dále 
podle zápočtu let odborné praxe, osobní příplatek po zapracování) 
 
Jako zaměstnavatel dále nabízíme: 
- možnost dalšího vzdělávání a zvyšování kvalifikace, 
- celkem 5 týdnů dovolené, 
- dalších 5 dnů zdravotního volna, 
- příspěvek na stravování a penzijní připojištění, 
- další benefity dle platné kolektivní smlouvy, 
- možnost mimořádných odměn 
- možnost pomoci s řešením bytové situace 



 
Pracovní poměr: na dobu neurčitou 
  
Předpokládaný termín nástupu: dohodou 
  
Lhůta pro podání přihlášky: 21.09.2026 do 11:00 hodin 
 
Způsob podání přihlášky: písemně nebo osobně na podatelnu MěÚ na adresu: Město Nový 
Bor, nám. Míru 1, 473 01 Nový Bor  
 
Obálku označte textem: Výběrové řízení - správce informačních a komunikačních 
technologií 
 
Uchazeč svou účastí ve výběrovém řízení bere na vědomí, že jeho osobní údaje budou 
zpracovávány v souladu s „GDPR“. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 
 
 
 
V Novém Boru dne 25.09.2026       
 
 
 
Mgr. Josef Chýle  
tajemník 
Městského úřadu Nový Bor 
 
 
 
Vyvěšeno na úřední desce dne: 
Zveřejnění bylo shodně provedeno způsobem umožňujícím dálkový přístup. 
 
Sejmuto z úřední desky dne: 
 


